PLANO DE ACAO —-2022
CMDCA — CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE RIO GRANDE

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente de Rio Grande - RS, no uso de suas atribuigdes legais que lhe confere a Lei Municipal
n.° 6.873/2010, atendendo a Lei Federal n.° 8.069/90, art. 87, propdem através deste Plano de A¢do de 2021, agdo continuada que assegure a garantia dos

direitos sociais da Crianca e do Adolescente ainda previsto no Plano de Aplicacdo para o biénio de 2022/2024.

O Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — CMDCA, esta empenhado e busca sempre apoiar os projetos e agdes que promovam
as politicas publicas em prol das criangas e adolescentes e espera-se que o presente Plano de A¢ao seja um instrumento fundamental na luta por uma assisténcia

eficiente e eficaz voltada para atencao integral desta politica.

DIRETORIA EXECUTIVA DO CMDCA: GESTAO 2022/2024

Presidente: Fernando Rafael da Costa Bitello
Vice-Presidente: José Carlos Machado Pessoa

12. Secretaria: Fernanda Pinto de Ribeiro

2%, Secretaria: Suelen Ruiz



ACOES E METAS PREVISAO
JA| FE| MA| AB| M JU| JU| A| SE| OU| NO | DE
N v R R Al N L| G| T T A% Z
a) acompanhar, monitorar e avaliar as politicas no X X X X X X X | X| X X X X
seu ambito;
b) divulgar e promover as politicas e praticas bem- X X X X X X X | X| X X X X
sucedidas;
¢) difundir junto a sociedade local a concepgao de X X X X X X X| X| X X X X
crianga e adolescente como sujeitos de direitos e
pessoas em situagdo especial de desenvolvimento, € o
paradigma da protecao integral como prioridade
absoluta;
d) conhecer a realidade de seu territério; X X X X X X X| X| X X X X
e) definir prioridades de enfrentamento dos X X X X X X X| X| X X X X
problemas mais urgentes;
f) propor e acompanhar o reordenamento X X X X X X X | X| X X X X
institucional, buscando o funcionamento articulado
em rede das estruturas publicas governamentais e das
organizagdes da sociedade;
g) promover e apoiar campanhas educativas sobre os X X X X X X X | X| X X X X
direitos da crianga e do adolescente;
h) propor a elaboragao de estudos e pesquisas com X X X X X X X | X| X X X X
vistas a promover, subsidiar e dar mais efetividade as
politicas;
i) participar e acompanhar a elaboracdo, aprovagao e X X X X X X X
execug¢ao do Plano de A¢ao, PPA (Plano Plurianual),
da LDO (Lei de Diretrizes Orcamentaria) e da LOA
(Lei Or¢amentaria Anual) locais e suas execugdes,
indicando modificagdes




necessarias a consecucao dos objetivos da politica
dos direitos da crianga ¢ do adolescente;

j) gerir o Fundo dos Direitos da Crianga e do
Adolescente no sentido de definir a utilizacao dos
respectivos recursos por meio de Plano de Aplicagio.
Vale destacar que ndo compete ao Conselho a
execug¢do ou ordenacao dos recursos do Fundo,
cabendo ao 6rgao publico ao qual se vincula a
ordenagdo e execucdo administrativas desses
recursos;

k) acompanhar e oferecer subsidios na elaboracdo
legislativa local relacionada a garantia dos direitos da
crianga e do adolescente;

1) fomentar a integracao do Judiciario, Ministério
Publico, Defensoria e Seguranga Publica na apuragio
dos casos de denuncias e reclamacdes formuladas por

qualquer pessoa ou entidade que versem sobre
ameaga ou violacao de direitos da crianga e do
adolescente;

m) atuar como instancia de apoio no nivel local nos
casos de peti¢des, dentncias e reclamagdes
formuladas por qualquer pessoa ou entidade,

participando de audiéncias ou ainda promovendo
denuncias publicas quando ocorrer ameaga ou
violagdo de direitos da crianga e do adolescente,
acolhendo-as e dando encaminhamento aos 6rgaos
competentes;

n) integrar-se com outros 6rgaos executores de
politicas publicas direcionadas a crianga e ao
adolescente e demais Conselhos setoriais.

0) registrar as organizacdes da sociedade civil




sediadas em sua base territorial que prestem
atendimento a criancas, adolescentes e suas
respectivas familias, executando os programas a que
se refere o art.90, caput, e, no que couber, as medidas
previstas nos artigos 101, 112 e 129, todos da Lei n°
8.069/90;

p) inscrever os programas de atendimento a criangas,
adolescentes e suas respectivas familias em execugdo
na sua base territorial por entidades governamentais

e organizacdes da sociedade civil;

q) recadastrar as entidades e os programas em
execugao, certificando-se de sua continua adequagao
a politica tragada para a promogao dos direitos da

crianca e do adolescente;

r) regulamentar, organizar ¢ coordenar o processo de
escolha dos conselheiros tutelares, seguindo as
determinagoes da Lei n° 8.069/90 e da
Resolucao n°231 do Conanda;

s) instaurar sindicancia para apurar eventual falta
grave cometida por conselheiro tutelar no exercicio
de sua fungdes, observando a legislagdo municipal

pertinente ao processo de sindicancia ou
administrativo/disciplinar, de acordo com a
Resolugdo n® 75/2001 do Conanda;

t) realizar eleigdo para novos Conselheiros;




u) fomentar junto a Secretaria de Municipio de Saude
a implantac¢do de programas de saude
descentralizados de atenc¢ao a crianga e ao
adolescente;

v) fomentar junto a Secretaria de Municipio de Saude
a ampliacdo dos hordrios de atendimento nas UBS’s
inclusive a zona rural.




ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO CMDCA:

METAS

ACOES

RESPONSAVE
L

PREVISAO

Zp>—

FEV
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AR | B

ZC—

HC —

QP

eleslos!

1- Estrutura e
funciona
mento do
CMDCA;

1- Acessibilidade;
2- Sala exclusiva, priorizando
espaco que tenha
privacidade, sigilo,
autonomia e seguranca
dos documentos do
CMDCA;
3- 03 computadores
completos;
4- 02 notboookes;
5- 01 telefone;

6- Criar rede social para a
divulga¢do dos servigos
ofertados pelo CMDCA, e

dos ofertados por
institui¢des governamentais
e ndo governamentais, que
atendam criangas ¢
adolescentes;
7- Publicizar os documentos
do CMDCA;
8- Atualizar os dados no link
do CMDCA;

9-  Criar estrutura de
RecursosHumanos na
Secretaria Executiva do
CMDCA;

10- Decreto de nomeagao
daSecretaria
Executiva;

PREFEITURA
SMCAS

CMDCA

PREFEITURA

SMCAS

CMDCA




11- Um auxiliar administrativo.

2- Transporte

1.Viabilizar um transporte para
as diligéncias do CMDCA.

PREFEITURA
SMCAS
CMDCA




PROPOSTAS E PROJETOS:

METAS ACOES EXECUCAO PREVISAO
JA | FE M AB MAT| JU J AT SE] O NO | DE
N \Y AR | R I N E G| T ur| v Z
1-Criar 1-Nomeagio CMDCA
Comissao de de X X X X
Monitoramento Conselheiros e
e Avaliagao dos Membros para
Projetos e a Comissao.
propostas
aprovadas com
Recursos do
FMDCA.
1-Criar um Manual CMDCA X X X X X X X
2-Viabilizar unificando os
modelos de procedimentos e SECRETARI
documentos na modelos de AS
selecdo de documentos a MUNICIPAIS
projetos. serem entregues no
CMDCA na PREFEITURA
selecdo de Projetos.
X X | X X X | X[ X |X|X]| X ]| X | X
3-Lan¢amento do 1-Publicar o Edital. CMDCA
Edital de Selecao
de Projetos; PREFEITURA




2-Criar Comissao

para a Selecdo e

classificagdo dos
Projetos;

CMDCA
4-Atualizar o 1-Projeto de lei
Regimento Interno 2-Decreto PREFEITURA
E leisdo CMDCA;
CMDCA
5- Avaliagiodos | 1- A avaliacdo
Proiet das propostas
rojetos. ter4
carater
eliminatorio e
classificatorio;
2-  Observancia do
Edital;
3- Observancia do
Estatuto da CMDCA

Crianca e do
Adolescente;
4-  Articulagdo
do projeto
com a
rede de
prote¢do e
atendimento
(parcerias na
execuc¢ao);
5- Mér
ito
(intencionalida
de do projeto);
6- Relevancia




(importancia do
projeto perante
a realidade
local);

7- Impacto social
(transformagoe

s aque se

propoe

realizar);
8- Prev
1sdo de
continuidade
do projeto;
9- Viabifidade
técnica €
financeira.
10- A Comissio de
Selegao
classificara as
organizagdes
da sociedade
civil que
atingirem, no
minimo, 60

pontos,

conforme
critérios de
avaliacdo e
pontuacao da
proposta
constantes no
ANEXO 1.




ACAO PREVENTIVA DO CMDCA:

METAS ACAO RESPONSAVEL PREVISAO
JAN| FE | M A M JU J A S O NO | D
A% AR | B Al | N U| G| E uT | Vv EZ
R L T
1. Semana que inclui o 1° de X X
Fortalece fevereiro -
re Semana de Preven¢ao da Gravidez SECRETARIAS
fomentar na Adolescéncia; MUNICIPAIS
a politica 2. Semana de 25 a 31 de Margo - X X
de defesa Semana de Mobilizagao N.aCiOIlal CMDCA
e para Busca e Defesa da Crianca
promoca Desaparecida;
oda 3. 02 de Abril - X X
crianga € Dia Mundial de Conscientizagio ENTIDADES
do pelo Autismo; INSCRITAS E
adolescen 4. 13 de Abril - Dia do Jovem; REGISTRADAS X X
te: NO CMDCA
5. 15 de Abril - Dia do
Desarmamento Infantil;
6. 24 de Abril - X
- Datas Dia do Jovem Trabalhador;
comemora 7. Semana que inclui o dia 25 de X X
tivas abril - Semana Nacional de
Conscientizag¢do da Alienacao
Parental,;
8. 18 de Maio - X X
Dia Nacional de Combate ao
Abuso e a Exploracdo Sexual de
) Criancas e Adolescentes;
- Divulgag 9. 25 de Maio - X X
do do Dia Nacional da Adogao;
Imposto de 10. 4 de Junho - X X




renda

retido na

fonte de

pessoas
juridicas e
fisicas para

0

CMDCA;

Campanha
sde
Prevencao

Dia Mundial Contra Agressao
Infantil;

11. 12 de Junho -
Dia Mundial de Combate ao
Trabalho Infantil,

12. 13 de Julho -
Aniversario de assinatura do
Estatuto da Crianca e do
Adolescente (ECA - 1990)

13. 11 de Agosto -
Dia do Estudante;

14. 12 de agosto - Dia
Internacional da Juventude;

15. 24 de Agosto
Dia da Infancia;

16. 8 de Setembro -
Dia Internacional da
Alfabetizagao;

17. 23 de Setembro -
Dia Internacional contra a
Exploragao Sexual e o Trafico de
Mulheres ¢ Criangas;

e I B

18. 12 de Outubro -
Dia da Crianga;

19. 21 de Outubro -
Dia Nacional de Valorizagao da
Familia;

20. 18 de Novembro -
Dia Nacional do Conselheiro
Tutelar;

21. 19 de Novembro - Dia
Internacional de Prevengao a
Violéncia Doméstica contra




Crianca e Adolescente;

22. 20 de Novembro -
Dia Mundial da Crianga;

23. 20 de Novembro -
Dia Nacional da Consciéncia
Negra;

24. 21 de Novembro -
Dia Nacional do Compromisso
com a Crianga, o Adolescente ¢ a
Educagao;

25. 7 de Dezembro -
Dia Nacional da Assisténcia
Social,

26. 8 de Dezembro -
Dia da Justiga;

27. 10 de Dezembro -
Dia da Inclusdo Social;

28. 12 de Dezembro -
Dia do Plano Nacional de
Educacao.

29. Exploracao Sexual —
Pedofilia; Gravidez na
adolescéncia;

30. Inclusao de Criangas com
Deficiéncia; Familia
Acolhedora;

31. Prevengdo ao uso de Drogas;
Mobilizagdo Social pela
Educagao;

32. Enfrentamento as Violéncias;
Combate ao Racismo;

SECRETARIAS
MUNICIPAIS

CMDCA

OSC

ENTIDADES
INSCRITAS E
REGISTRADAS
NO CMDCA




ENTIDADES E CMDCA:

METAS ENTIDADES ACOES RESPO PREVISAO DA
INSCRITAS N VISITA
NO CMDCA SAVEIS
JAN| FEV | MA | ABR M JU JU A SE OU| N D
R Al N L G T T O E
AV Z
Acompa COMI X X
Monitoram nhamento | SSAO
ento N N Abertura de novos e~ﬁscahza X
Avaliagao tros d ¢do das
das registros de Entidades X
Entidades entidades no Inscritas X
) ; CMDCA;
mscritas no no <
CMDCA R S0d CMDCA:
enovagao de X X X X X X [ X X X | X
Inscricao.
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X X
X X X X X X X X X X X
Inscricado e Visitas in loco; CMDCA X X X X X X X X X X X
Registro
Renovagio Prorrogacio da CMDCA X X X




de Inscricao

validade da
inscricao da
entidade no
CMDCA;

Revisar o
Processo de
inscricao das

entidades.

CMDCA

COMIS
SAO




REUNIOES DO CMDCA:

METAS ACOES EXECUCAO PREVISAO
1- Reunides dos 1-Organizar JAN FE MTAIMJ]IJ[][JIT][A] S| O] N/ DE
Conselheiros do numericamente as Atas, CMDCA v ﬁ E ? H E G % [”ll 8 Z
CMDCA, para tratar Resolugdes, etc., do ]
assuntos de pauta, CMDCA; I\D/I:nsal, x s I xlx I x!Ix!Ix| x| x| x| x
com finalidade de
discutir, planejar, acordo
estruturar ¢ fiscalizar gom
agoes de protecao a
Crianga € ao c’a'lend
Adolescente. aro df
Reunio
es do
CMD
CA de
2022.
Reunides CMDCA
Extraordinarias De acordo com a necessidade
sempre que

necessario.




CONSELHO TUTELAR:

METAS ACOES EXE((S)UCA PREVISAO
J F M TA M ] J TA IS O [N DEZ
A | E|] A |B A | U U |G |E u |0
N | V]| R |R I N L T T |V
Organizar e Nomeagao de Conselheiros, representantes
executar o do cartorio eleitoral e do Ministério
Processo de Publico para a Comissao Organizadora do XX X X X X X X X X
Selegao dos Processo de Selegao.
Conselheir
os tutelares Deliberar e publicar Resolugao do
CMDCA deliberando sobre o Processo de XX XX XX X X X X X
escolha dos novos Conselheiros Tutelares;
Edital de Selecao dos novos Conselheiros
tutelares.
Estrutura Propor através de projeto de lei quadro SMCAS
fisica e funcional administrativo considerando a
de continuidade e eficiéncia na prestagdo de CONSELHO | X | X X | X X
Recursos servico do Conselho tutelar. TUTELAR
Humanos
do CT. CMDCA
Capacitag SMCAS
ao para os Capacitacdo Continuada e Permanente,
novos conforme estabelece a Lei Municipal n° CREAS X X | X X | X X | X X X
Conselheir 6.873/2010, art. 10, inciso X.
0s CMDCA
Tutelar
es
eleitos




Apoio ao
Conselho
Tutelar

1-Articular, fiscalizar e supervisionar para
que existam condigdes adequadas para o
Conselho Tutelar: recursos humanos,
recursos materiais, ligacdes para celular,
internet, funcionamento do SIPIA-WEB ¢
estrutura fisica que assegure a privacidade
dos atendimentos.

SMCAS
CREAS
CMDCA




ANEXO I

REQUISITO CRITERIO PONTUACAO
O valor da Proposta é compativel com os pregos 0a20
praticados no mercado.
- Nao ¢ compativel = 0 ponto;
- Compatibilidade razoavel/mediano = 1 a 10 pontos;

Anilise - Compativel = 10 a 20 pontos.

O valor ¢ compativel com as metas/etapas da Proposta. 0alo
do valor
proposto - Nao ¢ compativel = 0 ponto;

- Compatibilidade razodvel/mediano = 1 a 5 pontos;

- Compativel = 6 a 10 pontos

Subtotal da pontuacao

30 pontos




A Proposta apresenta acdes/atividades coerentes com os
objetivos do programa em que se insere o objeto da
parceria, descritas no Anexo VII deste edital.

- Nao ¢ compativel = 0 ponto;
- Compatibilidade razodvel/mediano = 1 a 20 pontos;

- Compativel = 21 a 40 pontos

0a40

A Proposta apresenta agdes/atividades coerentes com o
plano de trabalho

- Nao ¢ compativel = 0 ponto;

Oab

Andlise da
Caracterizacga
o Técnica da

Proposta

- Compatibilidade razoavel/mediano = 1 a 3 pontos;

- Compativel = 4 a 6 pontos

A descricdo da realidade apresentada na Proposta possui
nexo com a atividade ou projeto proposto.

- Ndo apresenta nexo = 0 ponto;

- Demonstra o nexo de maneira razoavel/mediano =1 a
4 pontos;

- Demonstra o nexo de maneira detalhada e
compreensivel = 5 a 8 pontos.

0a8

A Proposta apresenta agdes/atividades possiveis de
serem executadas.

- Nao descreve as agdes/atividades que serdao

0aloO




executadas pelo projeto/atividade = 0 ponto;

- Descreve agoes/atividades com
execugao razoavel/mediano=1a 5
pontos;

- Descreve agoes/atividades de maneira detalhada,
compreensivel e perfeitamente executaveis = 6 a 10

pontos.
O prazo de execucdo ¢ 0ab6
compativel com as

metas/etapas/acdes da Proposta.
- Nao ¢ compativel = 0 ponto;
- Compatibilidade razodvel/mediano = 1 a 3 pontos;

- Compativel = 4 a 6 pontos.
Subtotal da pontuacao

Total da pontuagao 100
pont
0s

OBS: Caso ocorram empates, serdo selecionadas as propostas que obtiverem maior pontuagao na ordem dos requisitos a seguir: Analise da Caracterizagao
Técnica da Proposta e Analise do Demonstrativo da Execu¢do Financeiro. Persistindo o empate, sera realizado sorteio em sessdo publica convocada pela

Comissao de Sele¢dao. A Comissdo de Selegdo avaliara todas as propostas entregues dentro do prazo estabelecido no Edital.
Os projetos que ndo atenderem ao disposto no edital serdo eliminados por ocasiao da triagem.

A prestagdo de contas deve ser elaborada com base na Lei Federal n.° 13.019/2014, e sera apresentada em conformidade com o Manual de Prestagcdo de Contas

que encontra-se a disposi¢do no CMDCA ou na SMCAS.




ANEXO II

MANUAL DAS PARCERIAS VOLUNTARIAS E ORIENTACOES
PARA PRESTACAO DE CONTAS




APRESENTACAO

A prestagdo de contas, ¢ a comprovagdo pelo Gestor da boa e regular aplicagdo dos recursos publicos que foram repassados, consiste em obrigacao legal,

conforme art. 70, paradgrafo tinico da CF/88.

A Prefeitura Municipal do Rio Grande, com o objetivo de assegurar a uniformidade nos procedimentos de prestacdo de contas dos termos de fomento,
cooperagdo, colaboracdo e convénios celebrados com Institui¢des, e devido as alteragdes previstas com a criagdo de Lei Federal 13.019/2014 para a celebracio de

parcerias com as OSC’s apresenta este material.

As orientagdes aqui expressas estdo fundamentadas na legislagdo concernente a celebracdo de Parcerias previstas nas Leis 8.666/93, Lei 4.320/64 e Lei

13.019/14, na area federal, regulados pela Portaria interministerial CGU/MF/MP 507/2011 que nos serve de subsidio, além dos enunciados do TCU.

A prestacdo de contas se constitui dos documentos e formularios, devidamente preenchidos e assinados pelos gestores, ¢ 0 momento proprio de verificagdo

da legalidade e do atendimento das condi¢des previstas nos Termos das parcerias € convénios.

Estas orientacdes ndo esgotam todas as questdes sobre o assunto mas objetiva constituir um documento que subsidie a ado¢do dos procedimentos inerentes as
despesas destinadas aos servigos oferecidos pelas OSC’s, sob a égide da legislagao vigente. Devendo ser utilizado esse material como “Manual de Orientagdes sobre
a Execugdo e Prestagdes de Contas das Parcerias ¢ Convénios”. Havendo duvidas sobre a aceitabilidade das despesas apresentadas pela Instituicdo, deverdao ser

consultadas formalmente os setores responsaveis.

O presente Manual devera ser distribuido no momento em que a parceria for firmada, sendo necessario a comprovagao do recebimento mediante assinatura

do responsavel legal em livro de protocolo.




1-DO TERMO DE COLABORACAO, TERMO DE FOMENTO E ACORDO DE COOPERACAO

Até a entrega em vigor da Lei 13.019/2014 as parceiras entre poder publico e organizagdes da sociedade civil para a execu¢do de um objeto de interesse
comum eram realizadas através de “Convénios” seguindo no que coubesse o art. 116 da Lei 8.666/93 (Lei de Licitagdes). Com a entrada em vigéncia da Lei

13.019/2014 as parcerias serdo firmadas através de “Termo de Fomento”, “Termo de Colabora¢dao” ou “Acordo de Cooperagao”.

O Termo de Fomento ¢ o instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragcdo publica com organizagdes da sociedade civil,
envolvendo a transferéncia voluntaria de recursos financeiros, com o objetivo de incentivar e reconhecer iniciativas préprias desenvolvidas ou criadas pelas

organizacgoes da sociedade civil que tenham finalidades de interesse publico.

O Termo de Colaboracio ¢ o instrumento pelo qual s3o formalizadas as parcerias estabelecidas pela administra¢do publica com organizacdes da sociedade
civil, envolvendo a transferéncia voluntaria de recursos financeiros, para a consecucio de politicas publicas, sejam acdes em projetos ou de natureza continuada,
a partir de padrdoes minimos que sejam propostos pela administracao publica, com paradmetros, metas e formas de avaliagdo consolidados. Os conselhos de politicas

publicas poderao apresentar propostas a administragao publica para celebragao de termo de colaboracdo com organizagdes da sociedade civil.

O Acordo de Cooperacio ¢ o instrumento por meio do qual sao formalizadas as parcerias estabelecidas pela administragao publica com organizagdes da

sociedade civil para a consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Logo, com a entrada em vigor da Lei 13.019/2014 os “Convénios” serdo instrumentos firmados somente para parcerias entre os entes da Federacdo e com

entidades filantrépicas e sem fins lucrativos nos termos do § 1° do art. 199 da Constitui¢do Federal.




2 - DAS DESPESAS VEDADAS A ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL BENEFICIARIA DE RECURSOS PUBLICOS POR MEIO DE
PARCERIAS

As parcerias serao executadas em observancia as clausulas pactuadas podendo ser pagas, dentre outras despesas, as constantes no artigo 46 da Lei 13.019/2014

e sendo vedada a realizagdo das despesas a seguir especificadas:

I — utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria: A entidade definird no plano de trabalho os itens de gastos e seus detalhamentos, somente

podendo realizar a aplicacdo em despesas que abranjam tais defini¢des.

II - Pagar, a qualquer titulo, servico ou empregado publico com recursos vinculados a parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de
diretrizes orcamentarias: Servidores ou empregados publicos serdo custeados diretamente pelo ente convenente podendo ser esta uma das obrigacdes do ente no
instrumento de parceria, sendo que somente em situagdes legalmente previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias servidores e empregados publicos

poderao ser custeados com recursos das parcerias.

IIT - Pagar juros, multas ou correcio monetaria inclusive referente a pagamentos ou a recolhimentos fora do prazo com recursos da parceria: os juros,
multas ou corre¢do monetaria pagos pela OSC’S em funcao de ndo cumprimento de prazos no pagamento dos fornecedores ou de cumprimento de obrigacdes
acessorias ndo poderdo ser custeados com recursos da parceria, salvo se decorrentes de atrasos da Administracdo Publica Municipal na liberagdo de recursos

financeiros, hipotese em que poderd haver complementacgdo de recursos para suprir o adimplemento ndo previsto.

3 - DOS PRAZOS, MOVIMENTACAO E APLICACAO FINANCEIRA DOS RECURSOS

A utilizagdo dos recursos devera iniciar a partir da data da disponibilizacao dos valores ao proponente, findando no prazo estabelecido no Termo de

Parceria.




Os recursos recebidos pela organizacao social em decorréncia de cada parceria serdo depositados e geridos em conta bancéaria especifica e isenta de tarifas,
para cada parceria (somente movimentara estes recursos e os da contrapartida se existir). Os rendimentos das aplicagdes financeiras serao obrigatoriamente aplicados

no objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condigdes de prestagdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

Por ocasido da conclusao, dentincia, rescisdo ou extingao da parceria, os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das
aplicagdes financeiras realizadas, serao devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento (término da
vigéncia do termo de parceria), sob pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela autoridade competente do 6rgao

ou entidade titular dos recursos.

O atraso na disponibilidade dos recursos da parceria pela Administragdo Publica Municipal permite a prorrogagdo da vigéncia da parceria, podendo a mesma
ser prorrogada limitando-se ao exato periodo do atraso. O Atraso no repasse ainda autoriza o reembolso das despesas realizadas pela organizagdo da sociedade civil
apods a publicagdo do termo de colaboragdo ou de fomento na internet e na imprensa oficial, bem como das despesas realizadas entre o periodo da liberacdo das
parcelas subsequentes, desde que devidamente comprovadas e realizada no cumprimento das obrigagdes assumidas por meio do plano de trabalho. Acrescenta-se que
em caso de pagamento com recursos proprios da OSC em fungao de atraso no pagamento por parte da Administragao Publica, estes deverdo ser depositados na conta

da parceria, o que dara o direito a retirada quando do recebimento do recurso publico a titulo de reembolso.

Toda a movimentacao de recursos no ambito da parceria sera realizada mediante transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a
obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancaria. Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito na conta bancaria de titularidade dos fornecedores e

prestadores de servigos.

A titulo de exce¢do, quando houver impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia eletronica, o termo de colaboragdo ou de fomento podera admitir
a realizacdo de pagamentos em cheque desde que a situagdo seja previamente aprovada pelo Gestor da Parceria e Comissao de Avaliagdo e Monitoramento, situagao

que ficard registrada em ata, devendo sempre ser emitido cheque nominal ndo a ordem.




4 - DA PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS RECEBIDOS

A prestacdo de contas dos recursos recebidos abrangerd as receitas e despesas realizadas no periodo de vigéncia do Termo de Parceria. Com relacdo as receitas,
tais procedimentos ndo possuem maiores problemas, contudo em relagdo as despesas muitas vezes sdo apresentados documentos fiscais relativos a gastos de

periodo anterior ou posterior a vigéncia do Termo de Parceria. Logo, ndo serao aceitas despesas:

I - Realizadas em data anterior a vigéncia da parceria: A entidade somente podera custear despesas com recursos da parceria que sejam realizadas a partir da

sua vigéncia, logo caso o fato que ocasionou a despesa tenho ocorrido antes da parceria (viagens por exemplo) o mesmo nao podera ser custeado com o recurso.

II — Realizadas em data posterior a vigéncia da parceria, salvo se expressamente autorizado pela autoridade competente da administracdo publica: No
Plano de Trabalho ficara definida a data de inicio e de fim do Termo de Parceria, possuindo a entidade um prazo de até 90 dias a partir do fim da vigéncia do Termo
de Parceria para prestar contas. As despesas somente poderdo ser contratadas na vigéncia do Termo de Parceria, os pagamentos podem ser pagos até¢ 30 dias apds o

periodo de vigéncia ou do repasse dos recursos.

Além das vedagdes acima especificadas em consonancia com a Lei 13.019/2014 e alteragdes, em fungdo de fiscalizacdes realizadas por 6rgaos de auditoria internos

e externos restam vedadas também:

IIT — Despesas que, mesmo englobadas de forma genérica no objeto da parceria, ndo apresentem caracteristica de despesa publica: como exemplo cita-se o

caso de a parceria prever despesas com alimentacdo e serem apresentados gastos com bebidas alcoodlicas.
Nas parcerias cuja a duracdo exceda um ano, ¢ obrigatdria a prestacdo de contas ao término de cada exercicio.

A apreciacdo da prestacao de contas se dard em até cento e cinquenta dias, contados da data de seu recebimento ou do cumprimento de diligéncia por ela

determinada, prorrogavel justificadamente por igual periodo.




5 - DAS COMPRAS E CONTRATACOES COM RECURSOS DA PARCERIA

As compras e contratagdes da organizacdo da sociedade civil deverdo ser realizadas de forma a resguardar a adequagdo da utilizagdo dos recursos da parceria,

tais como:

I — Cotacdo prévia de precos, que poderd ser realizada por item ou agrupamento de elementos de despesas, por meio de e-mail, sitios eletronicos publicos

ouprivados, ou quaisquer outros meios;

I - Utiliza¢do de atas de registro de precos em vigéncia, adotados por 6rgaos publicos vinculados a Unido, ao Estado ou aos Municipios da regido onde

serdexecutado o objeto da parceria ou da sede da organizagao, como forma de adogao de valores referenciais pré-aprovados;

III - Utilizagao de tabelas de precos de associagdes profissionais, publica¢des especializadas ou quaisquer outras fontes de informacao disponiveis ao publico,

quesirvam de referéncia para demonstrar a compatibilidade dos custos com os precos praticados no mercado ou com outras parcerias da mesma natureza;

IV - Priorizagdo da acessibilidade, da sustentabilidade ambiental e do desenvolvimento local como critérios, especialmente nas hipdteses diretamente ligadas

aoobjeto da parceria; e
V — Contratagao direta de bens e servigos compativeis com as especificidades do objeto da parceria, que podera ocorrer nas seguintes hipoteses:

a) Quando se tratar de profissional ou empresa que seja prestador regular de servigos para a organizagdo, desde que previsto no plano de trabalho e que o valor

docontrato seja compativel com os precos praticados pelo fornecedor em relacdo a outros demandantes e ndo excedam o valor de mercado da regido onde atuam,;
b) Quando nao existir pluralidade de opg¢des, em razdo da natureza singular do objeto ou de limitagdes do mercado local;
¢) Nas compras eventuais de géneros alimenticios pereciveis, no centro de abastecimento ou similar, realizadas com base no prego do dia; e

d) Quando se tratar de servigos emergenciais para evitar paralisacao de servigo essencial a populacao, devidamente ratificado pela Administragao Publica.




A organizagao da sociedade civil parceira se compromete, na assinatura do termo de colaboragdo ou de fomento, a disponibilizar toda a documentagao relativa as

contratagdes realizadas com recursos da parceria, a qualquer tempo, tanto ao gestor da parceria, quanto aos 6rgaos de controle do Municipio.

6 — LEI N.°13.019/2014 ORGANIZACAO DA PRESTACAO DE CONTAS: ¢ preciso ter em ordem a seguinte documentacdo com folha timbrada

dalnstituicao:

I - Capa (anexo 1).

IT — Oficio dirigido ao Ordenador de Despesa (Prefeito ou Secretario) encaminhando a Prestacdo de Contas (anexo 2).

III — Capa do relatorio Fisico Social (Anexo 3).
1 — Copia do Termo de Parceira e adendos (se houver), assinados por todos os representantes legais. 2—
Ficha Cadastral: copia dos documentos dos representantes legais: presidente e tesoureiros (anexo 4):

=> copia da Carteira de Identidade;

=> copia do CPF;

=> coOpia da ata de posse com inicio e término do mandato da diretoria, reconhecida em cartorio.

3 — Plano de Trabalho e Aplicacao de Recursos: Metas e objetivos a serem alcangados. Assinado por todos os representantes legais (anexo 5).




4 —Relatorio de Execucao do Objeto: Descreve as acdes programadas, executadas e os beneficios alcancados, detalhando as atividades que estdo sendo realizadas
no atendimento do publico-alvo, devendo incluir fotos, copias de reportagens, folders, instrumentos relevantes que fale sobre o trabalho da Institui¢ao ou outros

documentos comprobatoérios. Este € um dos instrumentos que permitird ao gestor da parceria avaliar e concluir que o objeto estd sendo executado conforme pactuado.

5 —Relatorio mensal de frequéncia das criancas: Assinado pela professora e pela supervisora ou coordenadora da Institui¢ao (anexo 6). — Caso Tenha Atividades

com Criangas.

6 — Desempenho: apenas no final da parceria, na ultima Prestacdo de Contas, narrando sobre o cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os

resultados alcangados.

IV - Capa do RELATORIO FiSICO FINANCEIRO. Que ¢ composto pela documentagdo abaixo descrita (anexo
7).1 — Cépia do empenho (solicitar).
2 — Copia do recibo de recebimento do repasse: Com data a ser combinada (anexo 8).
3 — Quadro Demonstrativo de Despesas: a descricdo dos gastos devera constar em sequéncia cronologica (Anexo 9):
=> Data da emissdo da Nota Fiscal;
=> Numero do documento (nota fiscal, recibo ou RPA);
=> Razdo Social do Credor;
=> Valor do documento;

=> Numero do Controle;




=> Valor total da despesa.

4 — Copia do extrato bancario: Conta especifica da parceria, a movimentacdo financeira deve ser demonstrada a partir do crédito da ordem bancaria (depdsito do

recurso) até o pagamento da ultima despesa do periodo considerado para a prestacdo de contas.
5 — Concilia¢do bancaria (anexo 10): Nos moldes do anexo 10.
6 — Pagamento via sistema bancario (anexo 11): Inserir a copia comprovante de pagamento via sistema bancario e nota fiscalque gerou a sua despesa.

7 —Céopia das Notas Fiscais, RPA’s e demais documentos comprobatérios: Com o nome da Instituicdo ¢ n° da parceria com o credor devidamente identificado
com nome, CNPJ ou CPF, devendo ainda ser especificado o servico prestado. Sendo necessario que o documento seja atestado que o material ou servi¢o foram

recebidos ou executados respectivamente. Nao sera aceito nenhum tipo de rasura, pois a mesma invalida o documento e podera estar sujeito a devolugao total do

valor gasto.

8 — Lista contendo informacdes de todos os empregados pagos com o recurso publico (anexo 12).

8.1 — Deve ser anexado a Guia de Recolhimento de FGTS e de informagdes a Previdéncia Social (GFIP)

9 — Copia do contrato com C.I. e C.P.F. dos funcionarios pagos com o dinheiro do recurso publico, se professor (a) copia do certificado ou
diploma.10 — Copia da rescisdo trabalhista dos empregados demitidos.

11-Coépia do aviso de férias, quando for efetuado pagamento com o recurso da parceria.

12 — Cépia das Guias de Recolhimento de encargos sociais e impostos devidamente quitados, tais como: INSS, FGTS, ISSQN, IRRF).

13 — Copias das transferéncias bancarias.




14 — Declaracao de Guarda e Conservaciao dos Documentos Contabeis (anexo 13): Deve atestar que os comprovantes originais fiscais estao arquivados em boa

ordem e a disposi¢ao dos drgaos competentes. Assinada pelo contador responsavel contendo n° do CRC.

15 — Demonstragao de Saldos Remanescentes: Planilha, cujo saldo inicial devera ser R$ 0,00 e sejam demonstradas todas as transacdes efetuadas, adicionando
aosaldo inicial os recebimentos e rendimentos de aplicagao financeira e subtraindo os dispéndios realizados ao longo da parceria, em ordem cronoldgica. O mesmo

devera ser realizado ao Final da parceria, com a restitui¢ao do saldo ou ao final de cada ano-calendario. (Anexo 14).

16 — Outros que forem relevantes como justificativa que explique qualquer movimentagao ou incidente fora do contexto.

OBS.: Toda a documentagdo que compode a Prestagdao de Contas devera ser devidamente autenticada. A auséncia de qualquer dos documentos comprovando a despesa

realizada acarretara devolucao do recurso utilizado.

OBSERVACOES  GERAIS

e A convenente devera manter em seu arquivo, os documentos originais, relacionados a prestacao de contas das parcerias pelo prazo de 10 (dez) anos, contado

do dia 1til subsequente ao da data em que a mesma foi aprovada.
e A prestagdo de contas devera ser apresentada em pasta “Romeu e Julieta” em quantos volumes forem necessarios.

e Toda documentagao referente a prestacao de contas, com exce¢ao da copia do Termo da parceria, Adendos e empenhos deverd estar em papel timbrado da
Convenente (Instituicdo), numerada em ordem crescente e rubricada (canto superior direito da pagina) pelo representante legal da Entidade. Os documentos
que vierem, posteriormente, a serem anexados, deverao ser colocados no final da prestagao de contas, obedecendo a numeragao das folhas, assim como, tendo

a rubrica do responsavel legal.




O nuamero total de criangas matriculadas (caso tenha) tem de estar de acordo com o previsto na Parceria ou Convénio. A Entidade deve estar ciente de que ¢
responsavel pelas informagdes langadas na folha de frequéncia e que estas devem ser fi¢is as informagdes preenchidas, no instrumento de registro de

frequéncia, podendo ser conferidas a qualquer momento.
As ligagdes interurbanas poderdo ser aceitas, desde que devidamente justificadas (contato com as familias das criangas e com a dire¢do da unidade).
Sera aceito como despesa apenas uma linha telefonica para cada Instituigao.

Os Recibos de Prestacdo Autdnoma devem estar devidamente identificados (nome, RG e CPF do prestador), sendo a Entidade responsavel pelo

recolhimento dos encargos provenientes do servigo (tais encargos poderao ser suportados pela verba da parceria com a devida comprovacgao).

Se a Instituicdo ndo conseguir efetuar os gastos dentro do prazo de vigéncia, devera solicitar adendo de prazo, com antecedéncia de no minimo 10 (dez)

dias.

No caso de atraso por parte da Secretaria de Municipio da Fazenda, em fazer o repasse financeiro para a Entidade, a mesma, se achar necessario, devera

solicitar junto a secretaria responsavel pela parceria, adendo de prazo, justificando o atraso do repasse.
A Entidade devera realizar algum tipo de “Aplicacdao Financeira” com o recurso publico caso exista sobra de valores dentro da vigéncia da parceria.
S¢6 serdo aceitas despesas que fizerem parte do Objeto da parceria, Plano de Trabalho e Aplicagdo e Termo da parceria.

Para a realizacdo de despesas a Institui¢do deverd comprovar a realizacdo da pesquisa de precos através de 3 orcamentos, excetuando-se compras de
pequeno valor, até R$ 200,00 (duzentos reais), sendo as mesmas justificadas ndo serd necessario a apresentacdo de orgamentos ou situagdes que seja

comprovada a impossibilidade de cotagao.
Cada despesa devera ser paga com sua respectiva transferéncia bancéria ou cheque.

As notas fiscais e documentagao relativo as despesas deverao conter o nimero da parceria




E oportuno informar sobre algumas proibicées e vedacdes, a titulo de exemplo. O Convenente NAO PODE:
e Desviar da finalidade original do Objeto da parceria;

e Efetuar despesas com a emissdo de certiddes ou a contratagdo de um profissional especifico para a obtencao de algum certificado ou certidao e registros em

cartorios ndo sao aceitos, porque sao despesas da Entidade. Excetuam-se da proibig¢ao os gastos com os documentos exigidos na autorizagao de funcionamento;

e Pagar qualquer titulo com competéncia anterior ou depois do término da vigéncia da parceria, assim como encargos por atraso na data de pagamento.




ANEXO III

ANEXOS DO MANUAL DAS PARCERIAS VOLUNTARIAS E
ORIENTACOES PARA PRESTACAO DE CONTAS




ANEXO 1-CAPA

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

TERMO DA PARCERIA: N°:

ADENDO (S): (se houver)

CONVENENTE:

CONCEDENTE: PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO GRANDE

VALOR DO RECURSO: R$

DATA DA VIGENCIA:

PERIODO DA PRESTACAO DE CONTAS:




ANEXO 2 - OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

Oficio n@: Rio Grande,

Excelentissimo Senhor Prefeito ou Secretario ordenador da Despesa

A com sede na rua , bairro , CEP n° , telefone n°
nestacidade, inscrita no CNPJ sob n°___ |, neste ato representada pelo (a) Sr (a)
portador da Célula de Identidade n° CPF n°
, residente e domiciliado a rua , n° , bairro , CEP , vem a presenca de Vossa Exceléncia para apresentar
aPrestacdo de Contas referente ao més de /20_, do Termo da Parceria n°_/20__, firmado entre o municipio do Rio Grande, através da Secretaria doMunicipio
, no valor de R$ , tendo por objeto , em conformidade com as normas regulamentadas

pela Ordem de Servigo n° 006/2012.

Certos da atencao e pronta acolhida, apresentamos voto de estima, respeito e consideracao.

Presidente da Instituicao
(Nome por extenso do Presidente ou responsavel pela Instituigdo e a respectiva assinatura)
Exmo. Sr.
Nome do Prefeito ou Secretdrio ordenador da Despesa
DD. Prefeito Municipal, do Rio Grande

Neste.




ANEXO 3 — CAPA DO RELATORIO FiSICO SOCIAL

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

RELATORIO

FiSICO

SOCIAL

Termo da Parceria n°




ANEXO

4 — FICHA CADASTRAL

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

DADOS DA INSTITUICAO

NOME:
CNPJ:
ENDERECO: N°
BAIRRO: TELEFONE: E-MAIL:
CEP: MUNICIPIO: RIO GRANDE

TIPO DA INSTITUICAO
( ) Entidade ( ) Fundagédo Publica ( ) Fundo
() Agéncia de () Fundagao Privada () Outro:
Desenvolvimento

DADOS DOS RESPONSAVEIS

NOME:
CPF: RG: ORGAO EMISSOR:
CARGO:
ENDERECO TELEFONE:
ELEITO EM [/ ATE__ /]




NOME:

CPF:

R G:

ORGAO EMISSOR:

CARGO:

ENDERECO

TELEFONE:

ELEITO EM

NOME:

CPF:

R G:

ORGAO EMISSOR:

CARGO:

ENDERECO

TELEFONE:

ELEITO EM

Documentos a serem anexados a esta ficha:

1. Cépia do cartio do CNPJ atualizado.

2. Copia da ata de posse da atual diretoria.

3. Coépia do CPF e RG do presidente e Tesoureiro (ou responsaveis legais).

OBS.: o cadastro devera ser atualizado sempre que ocorrer a mudancga dos responsaveis.




ANEXO 5 - PLANO DE TRABALHO E DE APLICACAO DE RECURSOS PELO
CONVENENTE

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE




Orgdo/Entidade Proponente:

Enderego:

Cidade: UF: CEP:

Nome do Responsavel Legal:
Carteira de Identidade/Orgdo Expedidor:
Enderego:

Estado Civil: Naturalidade:

Titulo do Projeto:

Inicio de Execugdo:

Objetivo:

Justificativa do Projeto:

Metas a serem atingidas:

Metodologia adotada para atingimento das metas:

1-DADOS CADASTRAIS

Telefone:

— DESCRICAO DO PLANO DE TRABALHO

Término da Execugdo:

Modalidade de Atendimento:

Cargo/Fungdo:

CPF:

E-mail

CNPJ/CPF:



3 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO/ DESEMBOLSO (RS 0,00)

META DESCRICAO DA META UNIDADE QUANTIDADE INiCIO
TER
MINO
1
2
3
a4
4 - PLANO DE APLICACAO DE
RECURSOS
NATUREZA DA DESPESA ESPECIFICACAO VALOR SOLICITADO

Despesas Correntes

Pagamento de Pessoal




[Mespesas de Consumo

(721

brvicos de Terceiros:
Pssoa Fisica e Juridica

e

Total da Despesas de Correntes
Despesas de Capital

Hhuipamentos e Material Permanente

Total da Despesas de Capital
Total Geral




5—-SOLICITACAO

Apos a apresentacdo da documentagao exigida e diante do exposto.

Pede Deferimento.

LOCAL E DATA PROPONENTE

5—- APROVACAO

(  )APROVADO
(  )NAO APROVADO

LOCAL E DATA SECRETARIO MUNICIPAL

Auxiliar para preenchimento do “Plano de Trabalho e de Aplicacio de Recursos”:

1-Dados Cadastrais: Preencher os dados da entidade e do seu responsavel.




2-Descrigdo do Plano de Trabalho:

2.1 — Titulo: Identificar o nome completo, por extenso, do projeto proposto;

2.2 — Inicio e término de execuc¢do: Indicar as datas de inicio e fim da execucdo;

2.3 — Metas: Definir, detalhar e motivar as metas quantitativas e qualitativas mensalmente ou do periodo de execugao do projeto;

2.4 —Modalidade de Atendimento: Definir a modalidade que o projeto se enquadra: cultural, assistencial, social, educacional ou desportivo amadoristas;
2.5 — Objetivo: Descrever objetivo, ou seja, o produto final do empreendimento, de forma completa e sucinta;

2.6 - Finalidade: Descrever as finalidades do projeto proposto, o porqué da necessidade da implantagdo ou continuidade do projeto/programa. Pode ser feita uma

contextualizagdo referente a esta necessidade;

2.7 - Justificativa: Descrever sucintamente as razdes que levam o proponente (entidade) a propor a celebragdo da parceria, evidenciando os beneficios econdmicos e sociais

aserem alcangados pela comunidade e a populagéo a ser beneficiada e os resultados a serem atingidos com a realizagdo do projeto, atividade ou evento proposto;
2.8 - Metodologia: Descrever qual metodologia é adotada no desenvolvimento do projeto.
3 — Cronograma de Execucdo: O Cronograma de Execugdo descreve a implementacdo do projeto em termos de metas, etapas ou fases, bem como prazos.

3.1 —Meta: E o desdobramento do objeto da parceria em realizag¢des fisicas, de acordo com unidades de medidas preestabelecidas, com prazo definido. Nesse campo deverdo ser
indicados, numericamente, conforme o documento de planejamento ¢ o Plano de Contas aprovados, os elementos (componentes e/ou atividades etc) que compdem o objeto

(Exemplo: 1; 2; 3 etc);
3.2 — Descricio da meta: Descrever os elementos caracteristicos da meta (Exemplo “realizar oficina de bonecos, em 02 escolas Municipais, atingindo 100 alunos”);

3.3 —Unidade: Indicar, conforme a unidade de medida que melhor caracteriza o produto de cada etapa ou fase. (Exemplos: metro (m), quilometro (km), quilograma (kg), unidade

(unid.), servigo etc.);

3.4 — Quantidade: Indicar a quantidade prevista para cada unidade de medida;




3.5 — Inicio da execucao da meta;
3.6 — Término da execucdo da meta.

4 —Plano de Aplicac¢ao de Recursos: O Plano de Aplicagdo refere-se ao desdobramento das despesas que se fardo necessarias para o cumprimento dos objetivos propostos. Tais
gastos devem, entretanto, ser desdobrados conforme os elementos de despesa previstos nas normas de contabilidade publica. Cada elemento de despesa possui um nome, podendo

ser despesas correntes ou despesas de capital.

4.1 — As despesas correntes: sdo as com pagamento de pessoal e encargos sociais, juros ¢ encargos da divida, despesas de consumo (material de consumo, pagamento de diarias,
géneros alimenticios, material para manutencdo de bens, material para reforma de bens, combustiveis e lubrificantes, auxilio-alimentagdo, auxilio-transporte, além de outras),

servicos de terceiros de Pessoas Fisicas ou Juridicas;

4.2 — As despesas de capital: sdo aquelas que contribuem, diretamente, para a formagéo ou aquisi¢do de um bem de capital (Exemplo equipamentos e material permanente, obras

e instalagoes, veiculos, imoveis etc.).
5 — Solicitagao:

O responsavel pela entidade proponente devera datar e assinar a solicitagdo de recursos.




ANEXO 6 - RELATORIO MENSAL DE FREQUENCIA

TURMA:

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

PERIODO: /Il A ]

TURNO: TOTAL DE ALUNOS FREQUENTANDO:

NO

NOME DO ALUNO

%

FREQUENCIA .
ENDERECO RESPONSAVEL

01

02

03

04

05

06

07

08




09

10

11

12

13

14

15

PROFESSOR:

SUPERVISORA:

RESPONSAVEL INSTITUICAO:




ANEXO 7 — CAPA DO RELATORIO FiSICO FINANCEIRO

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

RELATORIO

FISICO

FINANCEIRO

Termo da Parceria n°




ANEXO 8 - COPIA DO RECIBO DO REPASSE

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

RECIBO N° /

Recebemos da Prefeitura Municipal do Rio Grande-(Secretaria de Municipio de , localizada no
LargoEng. Fernandes Moreira s/n°, na cidade do Rio Grande/RS, CNPJ 88566872/0001-62, inscrita estadual isenta, a importancia de R$ (colocar também o valor
porextenso), depositada no (institui¢do bancaria), Agéncia , Conta-Corrente , referente ao pagamento do Termo da Parceria n® /20_, para(objeto)
, referente ao més de /20
Rio Grande,

Presidente da Institui¢do

(Nome por extenso do Presidente ou responsavel pela Instituigdo e a respectiva assinatura)




ANEXO 9 - QUADRO DEMONSTRATIVO DE DESPESAS

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

QUADRO DEMONSTRATIVO DE DESPESAS

Valor do recurso recebido R$

DATA

NF — RPA CREDOR — RAZAO SOCIAL N° de Controle VALOR
TRANSF. BANCARIA




TOTAL DA DESPESA




ANEXO 10 - CONCILIACAO BANCARIA

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE OU DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

-CASO O PAPEL TIMBRADO SEJA DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE COLOCAR O NOME DA INSTITUICAO -

CONCILIACAO BANCARIA
RELATORIO DE DESPESA COPIA FIEL DO EXTRATO CHEQUES NAO COMPENSADOS
BANCARIO
DATA NATUREZA DA N° DE VALOR DATA N° DE VALOR DATA N° DE VALOR
DESPESA CONTROLE CONTROL CONTROL

E E




TOTAL “A” TOTAL “B”

TOTAL “C”

TOTAL “B” TOTAL “B” + “C”

Como preencher a Conciliagdo Bancaria:

1) A Coluna da esquerda devera ser copia fiel do Quadro demonstrativo de despesas;
2) A coluna do meio deve ser copia fiel do extrato bancario;

3) A terceira coluna devera constar os pagamentos que ainda ndo foram compensados;
4) Realizar a soma das respectivas colunas;

5) A soma das colunas “B” e “C” devera ter o saldo igual ao da coluna “A”.




ANEXO 11 - PAGAMENTO VIA SISTEMA BANCARIO OU CHEQUES EMITIDOS

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE OU DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

-CASO O PAPEL TIMBRADO SEJA DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE COLOCAR O NOME DA INSTITUICAO -

Copia do Recibo ou Cheque n°

Do
banco

Utilizado para:

Assinado ou autorizado por:




ANEXO 12 — LISTA DOS FUNCIONARIOS PAGOS COM RECURSOS PUBLICOS

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE

NOME CARGO SALARIO ASSINATURA DE RECEBIMEN-
TO




ANEXO 13 - DECLARACAO DE GUARDA

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE OU DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

-CASO O PAPEL TIMBRADO SEJA DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE COLOCAR O NOME DA INSTITUICAO -

DECLARACAO DE GUARDA E CONSERVACAO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

Unidade Executora ou Convenente Parceria n°

Declaracao

Declaramos para os devidos fins de direito que os Documentos Contabeis referentes a Prestagdo de Contas da Parceria
N° / , de / /_, encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservagdo,identificados
e a disposicao da Secretaria de Municipio , Secretaria de Municipio
da Fazenda, Procuradoria Juridica e a Central do Sistema de Controle Interno.

Rio Grande, / /

Nome e assinatura do Presidente da Instituicdo Nome do contador e n° CRC




ANEXO 14 - DEMONSTRACAO DE SALDOS REMANESCENTES

PAPEL TIMBRADO DA CONVENENTE OU DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE

-CASO O PAPEL TIMBRADO SEJA DO ESCRITORIO DE CONTABILIDADE COLOCAR O NOME DA INSTITUICAO -

o Recebimentos ou a4
Data |Saldo Inicial , Dispéndios
Rendimentos

Total Total "A" Total "B" Total "C"
Saldo a Devolver Total "D"

Como preencher a Demonstracdo de Saldos Remanescentes:

1) A Coluna da data devera ser preenchida em ordem cronologica dos acontecimentos;

2) A Coluna Saldo Inicial devera ser R$ 0,00;




3)
4)
5)
6)
7
8)

A Coluna Recebimentos ou rendimentos deve informar os valores repassados ou rendimentos recebidos;

A Coluna Dispéndios deve informar os valores gastos;

O campo Total A, devera ser R$ 0,00;

O campo Total B, devera ser a soma de todos os valores informados na coluna Recebimentos ou Rendimentos;
O campo Total C, devera ser a soma de todos os valores informados na coluna Dispéndios;

O campo Saldo a Devolver ou Total D, devera ser a soma de Total A + Total B — Total C.




